江苏师范大学科研管理系统录入说明

一．如何登陆科研管理系统

1. 登陆学校网站（http://www.xznu.edu.cn/）：
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2. 在“快速访问”中点击“信息门户”，进入以下界面：
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3. 输入工号/密码，进入个人系统。

[image: image3.png]NFER WEé=rss

BRI

Y ATFEFRSHERINEED

» 015FAFERSARSEAREN

» ERFEIR RS S ERE

¥ EFARRICF AR R ST SRE

¥ SEFHIF2015-20163 EEFHAREIIARET..

¥ FENE015— 20163 FEE—FH12-13ER..

¥ £ 20155 HEF SIFEERIR

¥ XFEF2016EESESREW LTSN TIFREN...
Y TTEAY RN E-EORER TEERRARARED
¥ XTSI ETAREE TS E TR RIS SEA

¥ XF201S RSB INEF T F U

¥ ETEH0ISEE "Kiin’ EaoEs

151 2 3 45 >

N R

SANESTZEAY
AREERRE
HhEEnES

i

HOEE

s
=
AR

EL e

MBERSIERS





点击进入“统一身份认证”中的“科研系统”，进入“江苏师范大学科研管理系统”。
二．科研管理系统的具体操作步骤

1. 新入职和个人资料有变化的教师请先完善和更新个人资料。
    点击“个人资料”中右上方的“编辑”可以录入和修改个人信息，请如实录入，其中“是否统计”一栏选择“是”。
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2. 以科研论文为例演示成果录入的步骤与具体要求。

（专著、获奖、专利等其他成果的录入基本相似）：
（1） 点击“科研成果”中的“论文成果”，进入“论文列表”界面：
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（2） 点击右上角“新增”，进入“论文新增”界面，进行论文基本信息的录入：
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（3） 几点注意事项：

系统默认论文类型为“期刊论文”、录入人为第一作者，如果论文类型为“论文集”或“文章”；第一作者为“本校学生”或“外校人员”，请自行修改；

加红色星号（“*”）的条目为必填项；如果不填，则无法保存；

“发表刊物/论文集”中，中文类期刊可以点选，如《科学管理研究》杂志，只需在该栏中输入“科学”，所有包括关键字“科学”的杂志会自动弹出，可供选择，并且选择后，该刊物的级别在“刊物类型”中自动认定，不需选择刊物类型。如果没有，请自行录入，并在“期刊类型”中点选相应类型；
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对于外文文章请自行在“发表刊物/论文集”中录入，并在“期刊类型”中点选相应类型；
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未标“*”的信息栏也要完善信息，尤其是“通讯作者”、“卷号”、“期号”等信息，否则审核不通过；

“版面数”中可以认为是论文的页数；

有电子版的请作为附件上传，并填写备注信息。

（4） 后续操作：
基本信息录入结束后，点击“保存”会弹出“信息新增成功”对话框，此时存在三种情况：

如果该篇论文只有一位作者，则该项成果录入结束，可以点击“继续新增论文”或“返回列表”进行其他操作；

如果该成果有转载，则选择“录入转载信息”进行后续操作； 
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     3. 大多数的论文有多位作者，则点击“添加作者”进入“论文作者管理”界面；也可以通过“论文列表”中的“编辑”进入“论文作者管理”界面。
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    点击“【作者信息】：（包括第一作者）”中最后的“编辑作者信息”（红框内）可以编辑第一作者相关信息，“是否为通讯作者”与“署名我校”两栏必须选择。
[image: image12.png]TR ReMR  BERS
[ SHEM: 20151207 ) fERE:03:
exfraTmE
Ik WER | i 7
e Eaiam | e | wema | kwms | woRe
IESEET: )
B0 FERLE FERIS IR AAE BIE
' — — RS 0% £
REFARR
[i=8 (|
o Tt RS s .
R T
i BBHER -
R i -
i 1t - I HLiEE -
B [ 31 E -
A EIT REANIEE B -
R = -
#E| 5m





     保存后会返回“论文作者管理”界面，在“新增作者信息”里可以录入其他作者信息，根据人员具体情况可以选择“本校老师”、“本校学生”、“外校人员”，并进行相应录入，同样，“是否为通讯作者”与“署名我校”两栏必须选择。
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三．其他成果录入中的几点注意事项：

1. 知识产权成果录入时“是否为职务专利”是指专利权人是否为江苏师范大学。

    专利权人为“江苏师范大学”→“是否为职务专利”选择“是”。

    专利权人不是“江苏师范大学”→“是否为职务专利”选择“否”。[image: image14.png]iEH: 2015-12-07
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2. 科研人员在使用系统的过程中如遇其他问题，请咨询本单位科研秘书或科技与产业部相关人员。
